CECCHINI MICHELA

DAT| ANAGRAFICI

Luogo e data nascita
Residenza e domicilio

Telefono
E- Mail
Pec

ESPERIENZE LAVORATIVE

Attuale occupazione

dal 01/08/2012

RP Casa Serena di Capodacqua - Foligno (PG)
Attivita: Servizi socio-sanitari per anziani non autosufficienti
Contratto a tempo indeterminato a tempo pieno, CCNL Agidae livello F1
Mansioni:
* Vice Direttrice, Responsabile dei Servizi Alberghieri
= Gestione del Sistema di Qualita e Haccep;
* Gestione degli adempimenti sulla normativa in materia di privacy;

Competenze sviluppate:

Ottima gestione del carico di lavoro e delle relazioni professionali,
rispondendo con calma ed equilibrio anche alle situazioni lavorative piu
impegnative.

Gestione esperta e consapevole delle relazioni professionali in situazioni
caratterizzate da una forte presenza multiculturale.

Elevata autonomia operativa ottenuta grazie a un'efficiente organizzazione e
un'effettiva comprensione del proprio ruolo nel rispetto di scadenze e requisiti
quantitativi e qualitativi richiesti.

Promozione di un dialogo propositivo, rispettoso e aperto al confronto in
grado di tenere conto delle specificita dell'interlocutore sia che si tratti di
colleghi, superiori o ospiti e parenti o cargiver.

Pronta comprensione di istruzioni, feedback, domande e richieste grazie alla
Capacita di ascoltare attivamente i proprio interlocutore ed elaborare
rapidamente risposte o azioni efficaci.

Precedenti occupazioni

dal 01/02/2001
al 31/07/2012

Flussacqua di Santarelli Marco - Flussacqua S.r.l. - Foligno (PG)

Attivita: Installazione impianti meccanici
Contratto a tempo indeterminato a tempo pieno, CCNL Metalmeccanici
Artigiani
i:
Responsabile gestione contabile (prima nota e redazione del bilancio);
Gestione clientiffornitori;
Addetto alla contabilita industriale e di cantiere;
Gestione del Sistema di Qualita;
Gestione delle pratiche S.O.A. 3
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* Gestione degli adempimenti sulla normativa in materia di privacy;

= Gestione amministrativa degli adempimenti in materia di sicurezza sui
luoghi di lavoro;

* Responsabile della gestione delle manutenzioni degli impianti termici
e di climatizzazione;

= Gestione ufficio gare

= Amministrazione e Segreteria.

dal 01/08/1995 Cassa Risparmio di Foligno - Foligno (PG)
al 28/08/1998

Contratti a tempo determinato per n. 3 sostituzioni CCNL bancario ABI
Mansione di operatore di sportello, cambio valute e addetto alla cassa effetti,
presso la filiale di Assisi (PG), la Sede Centrale in Foligno (PG) e la filiale di
Bevagna (PG).

dal 01/10/2000 Comune di Foligno - Foligno (PG)
al 31/12/2003

Contratto di collaborazione coordinata e continuativa
Mansioni di rilevatore e addetto alla gestione dei dati per I|STAT

dal 2002 - 2004 Coop. Sociale “Le Sorgenti” - Assisi (PG)

Contratto di collaborazione coordinata e continuativa
Mansioni Responsabile gestione amministrativa e contabile e Liquidatore

Altre esperienze formazione

1999

Ditta di produzione e vendita computer e software - Foligno (PG)
Assistenza alla vendita e post-vendita di software gestionali

STUDI E TITOLI CONSEGUITI

Titoli

di Studio

Laurea triennale in Economia (L33), conseguita il 22/01/2020 con votazione 95/110 presso
Universita telematica E-Campus
Tesi di Laurea “Tecniche di valutazione finanziaria: analisi tecnica e analisi fondamentale.”

Diploma di scuola media superiore: Ragioniere e perito commerciale - Corso sperimentale
IGEA - Anno 1991 con voto di 60/60, presso ITCS F. Scarpellini di Foligno

Corsi di Formazione

Esperto in tecniche finanziarie - Corso riconosciuto dalla CEE

Auditor per sistemi di qualita UNI EN I1SO 9001 conseguito il 10 novembre 2012 presso
gruppo MCS di Roma

Tecniche di Audit UNI EN ISO 19011-2018 conseguito il 24 febbraio 2022 presso We-Learn
(Suncert)

Attestato di Idoneita tecnica per Addetto antincendio rischio elevato conseguito il 30 maggio
2013 presso il comando provinciale dei Vigili del Fuoco di Perugia

Attestato per responsabili gestione procedure HACCP conseguito il 20 agosto 2018 presso
LAB Service Srl di Roma

Corso FAD prevenzione e controllo delle infezioni COVID19 conseguito il 28 aprile 2020
presso ISS

Corso Office EDCL full standard conseguito 09 novembre 2020 presso A-Sapiens di Roma
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Seminari
= Contabilita ordinaria e bilancio. Budget previsionali —Corso organizzato da Osra Umbria

= Corso di formazione Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione presso
Confartigianato di Foligno

- Corso di formazione “L’artigianato artistico” organizzato da Confartigianato di Foligno

= Genn. 2004 Seminario su Sistema qualita UNI EN ISO 9001-2000 — organizzato da Cermet
Scarl

- Febb. 2004 Seminario su Applicazione del codice sulla privacy — organizzato da Osra
Umbria

= Oft. 2005 Seminario sulle tecniche di Marketing — organizzato da Mind Consulting

= 2018 Corso Investing con Obbligazioni, ETF e trading azionario e derivati corso on line
organizzato da consulente privato

ALTRE INFORMAZIONI

Conoscenze informatiche

— Gestione di s.o. Microsoft, Unix, SO-Mac, e di reti aziendali;

— Gestione web, mailing e commercio elettronico:

= Programmi gestionali (Ms Office, Lotus Smart Suite ecc.) e database;
= Programmi di contabilita generale e industriale (Cosmo, Primus, ecc.);
- Conoscenze assemblaggio e assistenza hardware.

Conoscenza lingue straniere
= Inglese e francese a livello scolastico.

Altro
- Patente B e automunita:
- Brevetto di Capo Scout Agesci.

= Sono capo scout brevettato nel gruppo scout Foligno Il, ho svolto fino al 2005 attivita di
volontariato con ragazzi da 12 a 30 anni. Nell'Associazione ho fatto qualche altra
esperienza di volontariato:

® sostegno doposcuola nei distretti delle ASL, con la Coop. La Locomotiva

campi di specializzazione per assistenza disabili

esperienze di volontariato con malati di distrofia muscolare (Bordighera)

esperienze di volontariato con disabili e famiglie (Tole)

esperienze di volontariato alla Caritas di Roma

campi di formazione per educatore e animatore ai ragazzi da 12-16 anni e 17-20

campi di formazione personale e per animatori e educatori alla fede

esperienze di volontariato in Parrocchia come animazione dell'Oratorio, e del

doposcuola;

® esperienza di “missione” in Brasile (un mese in Porto Velho — Rondonia)

® assistenza campo Caritas nellemergenza del terremoto 2009 a L'Aquila

Autorizzo al trattamento dei dati secondo le normative vigenti.
Foligno, 13/04/2022

hela C
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